Додаток 1
до запиту цінових пропозицій
Інструкція учасникам

Предмет закупівлі: «82.19.1 Фотокопіювання, оформлювання документів та інші спеціалізовані допоміжні конторські/офісні послуги (ксерокопіювання інформаційно-аналітичних і службових матеріалів та інші допоміжні послуги)»
1. Опис предмета закупівлі: ксерокопіювання інформаційно-аналітичних і службових матеріалів та інші допоміжні послуги
Специфікація 
на ксерокопіювання інформаційно-аналітичних і службових матеріалів та інші допоміжні послуги
	Назва послуги
	Кількість замовлень, шт.
	Тираж
	Одиниця виміру
	Орієнтовний Обсяг

	1.Ксерокопіювання в т.ч.:
	
	 
	
	577109

	1.1. Інформаційно - аналітичних матеріалів за видами:
	98 
	3445
	відбитків, А4
	427109

	цифровий друк, чорно-білий, А4
	-
	-
	відбиток
	420205

	цифровий друк, повноколірний, А3
	-
	-
	-"-
	3445

	1.2.Інших службових матеріалів
	25
	3000
	-"-
	150000

	2.Матеріали в т.ч.:
	-
	-
	
	 

	папір ксероксний, А3, 80 г/м2
	-
	-
	лист
	141823

	папір колотек А3, 160 г/м2
	
	
	
	3778

	папір колотек, А3, 250 г/м2
	-
	-
	-"-
	218

	папір колотек, А3, 280 г/м2
	-
	-
	-"-
	2421

	3. Допоміжні послуги:
	-
	-
	
	 

	зшивання на скобу
	-
	-
	скоба
	4515


2. Вимоги до оформлення та змісту пропозиції

Кожен учасник може подати тільки одну цінову пропозицію, яка не може бути в подальшому змінена.

Цінова пропозиція подається у письмовій формі за підписом керівника учасника із зазначенням його посади, прізвища, імені та по-батькові, прошита, пронумерована та скріплена печаткою*, в запечатаному конверті.

Усі документи, що мають відношення до цінової пропозиції та підготовлені безпосередньо учасником, повинні бути складені українською мовою. 

Усі сторінки цінової пропозиції учасника процедури закупівлі повинні бути пронумеровані та містити підпис уповноваженої посадової особи учасника процедури закупівлі, а також відбитки печатки*.

Цінова пропозиція складається у наступному порядку:

1. Реєстр наданих документів із зазначенням номеру сторінки за порядком.

2. Заповнена форма «Пропозиція запиту цінових пропозицій» (Додаток 2 до запиту цінових пропозицій).

3. Інформаційна довідка, яка повинна містити відомості про підприємство:

- ПІБ керівника організації;

- реквізити (юридична та фактична адреси), телефон, факс, електронна адреса);

- юридичний статус підприємства;

- дата створення.

4. Копія Статуту або іншого установчого документа.
5. Копія витягу з Єдиного державного реєстру (ЄДР).

6. Копія свідоцтва про реєстрацію платника ПДВ (якщо учасник є платником ПДВ) або копію свідоцтва про право сплати єдиного податку та копію платіжного доручення стосовно сплати єдиного податку на останню дату (якщо учасник у своїй діяльності застосовує спрощену систему оподаткування).
7. Інформаційна довідка, складена у довільній формі, щодо підтвердження дотримання учасником істотних умов договору про закупівлю, проект якого наданий у Додатку 3.
8. Інформаційна довідка, складена у довільній формі, про підтвердження можливості забезпечення виготовлення та доставки замовлення в умовах великого міста з урахуванням ситуації на дорогах протягом 2 годин (у разі виконання термінового замовлення).
9. Документ, що підтверджує повноваження осіб на право діяти від імені підприємства (організації).

10. Документ, що підтверджує правомочність особи на укладення договору про закупівлю.
11. Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного коду (для фізичних осіб).

12. Копія паспорту (для фізичних осіб).

Цінова пропозиція запечатується у одному конверті, який у місцях склеювання повинен містити підпис уповноваженої посадової особи учасника процедури закупівлі та відбитки печатки учасника процедури закупівлі*.

На конверті повинно бути зазначено:

- повне найменування і місцезнаходження замовника;

- назва предмета закупівлі;

- повне найменування (прізвище, ім'я, по батькові) учасника процедури закупівлі, його місцезнаходження (місце проживання), ідентифікаційний код за ЄДРПОУ, номери контактних телефонів;

- маркування: «Не відкривати до 27.05.2014, 12-00».
Якщо конверт не запечатаний або не промаркований у відповідності з вищенаведеними вимогами, замовник не несе відповідальності за неправильне або передчасне відкриття цінової пропозиції.
3. Ціна пропозиції.

Ціна пропозиції розраховується в національній валюті (гривнях).

Цінова пропозиція подається учасником на бланку підприємства (організації) за формою «Пропозиція запиту цінових пропозицій» (Додаток 2), загальна вартість цінової пропозиції зазначається з урахуванням ПДВ. У разі звільнення учасника від оподаткування податком на додану вартість у ціновій пропозиції зазначається «без ПДВ».

4. Визначення переможця: переможцем визнається учасник, який подав цінову пропозицію, що відповідає вимогам замовника, зазначеним у запиті цінових пропозицій, та має найнижчу ціну.
5. Способи зв'язку для отримання додаткової інформації:

телефон: (044) 287-62-44, 235-00-71.

* Вимога щодо скріплення печаткою не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством.
Додаток 2
до запиту цінових пропозицій

ФОРМА «ПРОПОЗИЦІЯ ЗАПИТУ ЦІНОВИХ ПРОПОЗИЦІЙ»
«82.19.1 Фотокопіювання, оформлювання документів та інші спеціалізовані допоміжні конторські/офісні послуги (ксерокопіювання інформаційно-аналітичних і службових матеріалів та інші допоміжні послуги)»

______________________________________________________

(повна назва учасника запиту цінових пропозицій)

1. Цінова пропозиція (заповнити таблицю)

	Назва послуги
	Кількість замовлень, шт.
	Тираж
	Одиниця виміру
	Орієнтов-ний обсяг
	Ціна за одиницю, грн. без ПДВ
	Сума, грн.
без ПДВ

	1.Ксерокопіювання в т.ч.:
	
	 
	
	577109
	
	 

	1.1. Інформаційно -аналітичних матеріалів за видами:
	98 
	3445
	відбитків, А4
	427109
	
	 

	цифровий друк, чорно-білий, А4
	-
	-
	відбиток
	420205
	
	

	цифровий друк, повноколірний, А3
	-
	-
	-"-
	3445
	
	

	1.2.Інших службових матеріалів
	25
	3000
	-"-
	150000
	
	

	2.Матеріали в т.ч.:
	-
	-
	
	 
	
	

	папір ксероксний, А380 г/м2
	-
	-
	лист
	141823
	
	

	папір колотек А3, 160 г/м2
	-
	-
	-"-
	3778
	
	

	папір колотек, А3, 250 г/м2
	-
	-
	-"-
	218
	
	

	папір колотек, А3, 280 г/м2
	-
	-
	-"-
	2421
	
	

	3. Допоміжні послуги:
	-
	-
	
	 
	
	

	зшивання на скобу
	-
	-
	скоба
	4515
	
	

	Всього:
	х
	х
	х
	х
	х
	

	ПДВ 20%
	х
	х
	х
	х
	х
	

	Разом з ПДВ
	х
	х
	х
	х
	х
	


Ціна цінової пропозиції всього складає _____________________________(з ПДВ)*
                                                                   (цифрами та прописом)

* Якщо учасник не є платником податку на додану вартість, зазначається «без ПДВ».
Ми згодні дотримуватись положень цієї цінової пропозиції протягом 120 днів починаючи з дати, установленої як день розкриття цінових пропозицій.

Ця цінова пропозиція буде залишатися обов’язковою для нас і може бути прийнята у будь-який час до закінчення зазначеного періоду.

Ми погоджуємося з умовами, що Ви можете відхилити нашу чи всі цінові пропозиції та розуміємо, що Ви не обмежені у прийнятті будь-якої іншої цінової пропозиції з більш вигідними для Вас умовами.

Ми розуміємо та погоджуємося, що Ви можете відмінити процедуру закупівлі у разі наявності обставин для цього згідно з Законом України «Про здійснення державних закупівель».

Якщо наша цінова пропозиція буде акцептована, ми беремо на себе зобов’язання укласти договір із замовником у строк не раніше ніж через 3 робочих дні з дня оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про акцепт цінової пропозиції, але не пізніше ніж через 14 днів з дня визначення переможця. 
Зазначеним нижче підписом ми підтверджуємо повну, безумовну і беззаперечну згоду з усіма умовами проведення процедури закупівлі, визначеними в запиті цінових пропозицій.
_____________________  ______________  _________________

                 (посада)                   ( підпис)                   (П. І. Б)

«_____»________________ 2014 р.
Додаток 3 

до запиту цінових пропозицій

ПРОЕКТ

ДОГОВІР №

м. Київ                                                                                                    "___"_________2014
Державна служба статистики України, далі - Замовник, що діє на підставі Положення, затвердженого Указом Президента України від 06 квітня 2011 р. № 396/2011, в особі заступника Голови Держстату України Власенко Наталії Степанівни, з однієї сторони, та ____________________________________, що діє на підставі Статуту, зареєстрованого ____________________ районною у місті Києві державною адміністрацією від ____________ № __________________, далі - Виконавець, в особі _______________________, з іншої сторони, разом іменовані Сторони, уклали цей Договір про таке:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРУ

1.1. Виконавець зобов’язується у 2014 році надавати послуги, зазначені в п.1.2 цього Договору, а Замовник – прийняти і оплатити такі послуги.

1.2. Найменування послуг: 82.19.1 Фотокопіювання, оформлювання документів та інші спеціалізовані допоміжні конторські/офісні послуги (ксерокопіювання інформаційно-аналітичних і службових матеріалів та інші допоміжні послуги), далі – Послуги.

Кількість замовлень, тираж та обсяг зазначені в Специфікації на ксерокопіювання інформаційно-аналітичних і службових матеріалів та інші допоміжні послуги (Додаток 1).

Технічні вимоги на ксерокопіювання інформаційно-аналітичних і службових матеріалів та інших допоміжних послуг зазначені у Додатку 2.

1.3. Обсяги закупівлі Послуг можуть бути зменшені залежно від реального фінансування видатків.

2. ЯКІСТЬ ПОСЛУГ

2.1. Виконавець повинен надати Замовнику Послуги, якість яких відповідає умовам зазначеним у Додатку 2 цього Договору.

3. ЦІНА ДОГОВОРУ

3.1. Ціна цього Договору відповідно до акцептованої цінової Пропозиції та Протоколу узгодження договірної ціни (Додаток 3) становить _______________ грн. (_______________________________ гривні ___ коп.) у тому числі ПДВ _________ грн. (_________________________________ гривень ___ коп.).

3.2. Ціна цього Договору може бути зменшена за взаємною згодою Сторін.

4. ПОРЯДОК ЗДІЙСНЕННЯ ОПЛАТИ

4.1. Розрахунки проводяться шляхом оплати фактично наданих Послуг після підписання Акта приймання-передачі Сторонами за рахунок коштів державного бюджету по КПКВК 1207010, КЕКВ 2240, за умови надходження коштів з державного бюджету на зазначені цілі.

5. НАДАННЯ ПОСЛУГ

5.1. Термін надання Послуг: до 25.12.2014.

5.2. Місце надання Послуг: 01601, м. Київ, вул. Шота Руставелі, 3, Державна служба статистики України.

5.3. Для надання Послуг Замовник надає Виконавцю замовлення у вигляді бланк-заявки, підписаної керівником відповідного структурного підрозділу Замовника та завізованої згідно з встановленим порядком документообігу.

6. ПРАВА ТА ОБОВ’ЯЗКИ СТОРІН

6.1. Замовник зобов’язаний:

6.1.1. Своєчасно та в повному обсязі сплачувати за надані Послуги. 
6.1.2. Приймати надані Послуги згідно з Актом приймання-передачі.

6.1.3. Протягом 3(трьох) робочих днів з дати отримання Акта приймання-передачі надати Виконавцю підписаний Акт приймання-передачі або вмотивовану відмову.

6.1.4. Негайно повідомляти Виконавця про всі претензії, що виникають у зв’язку з неякісним наданням Послуг.

6.2. Замовник має право:

6.2.1. Достроково розірвати цей Договір у разі невиконання зобов’язань Виконавцем, повідомивши його про це у строк, що не перевищує 14 (чотирнадцять) робочих днів з дати прийняття такого рішення.

6.2.2. Контролювати надання Послуг у строки, встановлені цим Договором.

6.2.3. Зменшувати обсяги надання Послуг та загальну вартість цього Договору залежно від реального фінансування видатків. У такому разі Сторони вносять відповідні зміни до цього Договору.

6.2.4. Повернути Акт приймання-передачі Виконавцю без здійснення оплати в разі неналежного оформлення.

6.3. Виконавець зобов’язаний:

6.3.1. Забезпечити надання Послуг у строки встановлені цим Договором.

6.3.2. Забезпечити надання Послуг, якість яких відповідає умовам, установленим розділом 2 цього Договору.

6.3.3. Надавати Послуги згідно з вимогами цього Договору, використовуючи власні матеріали.

6.3.4. Забезпечити виготовлення та доставку замовлення в умовах великого міста з урахуванням ситуації на дорогах протягом 2 годин (у разі виконання термінового замовлення).
6.3.5. Підготувати та надати Замовнику Акт приймання-передачі.

6.4. Виконавець має право:

6.4.1. Своєчасно та в повному обсязі отримувати плату за надані Послуги.

6.4.2. На дострокове надання Послуг.

7. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ СТОРІН

7.1. У разі невиконання або неналежного виконання своїх зобов’язань за Договором Сторони несуть відповідальність, передбачену законами та цим Договором.

7.2. Види порушень та санкції за них, установлені цим Договором для Виконавця:
7.2.1. За невиконання зобов’язань у строки, визначені в цьому Договорі, Виконавець сплачує пеню в розмірі 0,1% від вартості Послуг, з надання яких допущено прострочення, за кожний день прострочення, а за прострочення понад 30 (тридцять) днів додатково стягується штраф у розмірі 7% від указаної вартості.

7.2.2. У разі порушення умов зобов’язань щодо якості Послуг з Виконавця стягується штраф у розмірі 20% від вартості неякісно наданих Послуг.

7.3. Види порушень та санкції за них, установлені Договором для Замовника:

7.3.1. За несвоєчасне виконання фінансових зобов’язань за цим Договором, Замовник сплачує Виконавцю пеню у розмірі облікової ставки НБУ, яка діяла на період сплати пені, від несвоєчасно сплаченої суми за кожен день прострочення, за умови надходження коштів з державного бюджету на зазначені цілі.

7.3.2. Стягнення пені до Замовника не застосовується у разі:

- внесення змін до розпису Державного бюджету України (скорочення видатків) за загальним фондом, за бюджетною програмою КПКВК 1207010 «Керівництво та управління у сфері статистики»;

- безспірного списання коштів державного бюджету у порядку, встановленому Кабінетом Міністрів України, щодо видатків бюджету – в межах відповідних бюджетних призначень та наданих бюджетних асигнувань;

- тимчасового зупинення операцій з бюджетними коштами у межах поточного бюджетного періоду;

- непроведення органами Державної казначейської служби України оплати за наданими платіжними дорученнями.
7.4. Сплата пені та штрафу не звільняє Сторони від виконання умов цього Договору.

8. ОБСТАВИНИ НЕПЕРЕБОРНОЇ СИЛИ

8.1. Сторони звільняються від відповідальності за невиконання або неналежне виконання зобов’язань за цим Договором у разі виникнення обставин непереборної сили, які не існували під час укладання Договору та виникли поза волею Сторін (аварія, катастрофа, стихійне лихо, епідемія, війна тощо).

8.2. Сторона, що не може виконувати зобов’язання за цим Договором унаслідок дії обставин непереборної сили, повинна не пізніше ніж протягом 3 (трьох) днів з моменту їх виникнення повідомити про це іншу Сторону у письмовій формі.

8.3. Доказом виникнення обставин непереборної сили та строку їх дії є відповідні документи, які видаються компетентними органами, що уповноважені згідно з законодавством України посвідчувати обставини форс-мажору відповідно до чинного законодавства України.

8.4. У разі коли строк дії обставин непереборної сили продовжуються більш як 30 (тридцять) днів, кожна із Сторін в установленому порядку має право розірвати цей Договір.

9. ВИРІШЕННЯ СПОРІВ

9.1. У випадку виникнення спорів або розбіжностей Сторони зобов’язуються вирішувати їх шляхом взаємних переговорів та консультацій.

9.2. У разі недосягнення Сторонами згоди спори вирішуються у судовому порядку.

10. СТРОК ДІЇ ДОГОВОРУ

10.1. Цей Договір набирає чинності з моменту підписання і діє до 25.12.2014, а в частині розрахунків – до повного їх виконання.

10.2. Цей Договір укладається і підписується у 2 (двох) примірниках, що мають однакову юридичну силу.
11. ІНШІ УМОВИ

11.1. Усі зміни та доповнення до Договору здійснюються в письмовій формі шляхом укладання додаткових угод, які є невід’ємною частиною цього Договору.

11.2. Жодна із Сторін не має права передавати свої права за даним Договором третій стороні без письмової згоди другої Сторони.

11.3. Замовник унесений до Реєстру неприбуткових установ та організацій.

11.4. Замовник не зареєстрований платником податку на додану вартість.
12. ДОДАТКИ ДО ДОГОВОРУ

12.1. Невід’ємною частиною цього Договору є:

· Додаток 1 "Специфікація на ксерокопіювання інформаційно-аналітичних і службових матеріалів та інші допоміжні послуги ";
· Додаток 2 "Технічні вимоги на ксерокопіювання інформаційно-аналітичних і службових матеріалів та інші допоміжні послуги ";

· Додаток 3 "Протокол узгодження договірної ціни".

13. МІСЦЕ ЗНАХОДЖЕННЯ ТА БАНКІВСЬКІ РЕКВІЗИТИ СТОРІН

	ЗАМОВНИК:
	ВИКОНАВЕЦЬ:

	Державна служба статистики України
	

	01601, м. Київ, вул. Шота Руставелі, 3
	

	р/р 35216002080962
	п/р

	Державна казначейська служба України, м. Київ, код банку 820172
	код банку

	код ЄДРПОУ 37507880
	код ЄДРПОУ

	тел./факс: 235-00-71,   235-37-39
	тел./факс:  

	Заступник Голови 
	

	________________ Н.С. Власенко
	__________________ 

	м.п.
	м.п.


Додаток 1

до Договору №__

від "___"______2014
СПЕЦИФІКАЦІЯ

на ксерокопіювання інформаційно-аналітичних і службових матеріалів та інші допоміжні послуги
	Назва послуги
	Кількість замовлень, шт.
	Тираж
	Одиниця виміру
	Орієнтовний обсяг
	Ціна за одиницю (грн.)
 без ПДВ
	Сума (грн.) 

без ПДВ

	1.Ксерокопіювання в т.ч.:
	
	 
	
	577109
	 
	 

	1.1.Інформаційно-аналітичних матеріалів за видами:
	98 
	
	відбитків, А4
	427109
	 
	 

	цифровий друк, чорно-білий, А4
	-
	-
	відбиток
	420205
	
	

	цифровий друк, повноколірний, А3
	-
	-
	-"-
	3445
	
	

	1.2.Інших службових матеріалів
	25
	3000
	-"-
	150000
	
	

	2.Матеріали в т.ч.:
	-
	-
	
	 
	
	

	папір ксероксний, А3, 80 г/м2
	-
	-
	лист
	141823
	
	

	папір колотек, А3, 160 г/м2
	-
	-
	-"-
	3778
	
	

	папір колотек, А3, 250 г/м2
	-
	-
	-"-
	218
	
	

	папір колотек, А3, 280 г/м2
	-
	-
	-"-
	2421
	
	

	3. Допоміжні послуги:
	-
	-
	
	 
	
	

	зшивання на скобу
	-
	-
	скоба
	4515
	
	

	ВСЬОГО:
	х
	х
	х
	х
	х
	

	ПДВ:
	х
	х
	х
	х
	х
	

	РАЗОМ з ПДВ
	х
	х
	х
	х
	х
	


	Замовник:
	Виконавець:

	Державна служба

статистики України
	

	
	

	Заступник Голови
	

	
	

	_________________ Н.С. Власенко
	________________ 

	м.п.
	м.п.


Додаток 2

до Договору №__

від "___"_______2014
ТЕХНІЧНІ ВИМОГИ

на ксерокопіювання інформаційно-аналітичних і службових матеріалів та інших допоміжних послуг
1. Інформаційно-аналітичні і службові матеріали та інші допоміжні послуги:

1.1. Доповіді, бюлетені:

Кількість: доповіді – 1 замовлення, загальний тираж – 565 примірників, обсяг сторінок -50237 шт.;

бюлетені – 68 замовлення, загальний тираж – 2002 примірників, обсяг сторінок – 247281 шт.

Тиражі публікацій регламентуються затвердженими реєстрами, для кожного виду публікації окремо.

Папір: ксероксний щільністю 80 г/кв.м.

Друк: цифровий, формат тиражування А-4.

Обкладинка:     папір колотек, А3, щільністю 160 г/ кв.м.,  папір колотек, А3, щільністю 250 г/ кв.м.,  папір колотек, А3, щільністю 280 г/ кв.м.
Дизайн обкладинки має стандартний вигляд: обкладинка білого кольору, на відстані 20 мм від верхнього краю по всій ширині розміщується синьо-жовта смуга, що символізує Державний прапор України, посередині якої розміщено малий Державний Герб України. Обкладинка містить реквізити:

- "Державна служба статистики України";

- назва публікації;

- період, за який підготовлена публікація;

- місце видання - "Київ".

Інформаційно-аналітичні матеріали вкладаються в обкладинку, зшиваються на скобу.
1.2. Офіційні статистичні публікації:
Кількість – 27 замовлень, загальний тираж – 766 примірників, обсяг сторінок – 121305 шт.

Тиражі видань регламентуються затвердженими реєстрами, для кожного видання окремо.

Друк: цифровий, формат тиражування А4.

Папір: ксероксний щільністю 80 г/кв.м.

Обкладинка: папір колотек, А3, 280 г/м2
Офіційні статистичні публікації вкладаються в обкладинку, зшиваються на скобу.
1.3. Експрес-випуски, службові матеріали:

Кількість: експрес-випуски – 2 замовлення, загальний тираж – 112 примірників, обсяг сторінок – 1382 шт.;

службові матеріали – 25 замовлень, загальний тираж – 3000 примірників, обсяг сторінок – 150000 шт.

Тиражі замовлень затверджуються реєстрами, інших службових матеріалів – бланк-заявками, для кожного виду окремо.

Папір: ксероксний щільністю 80 г/м2, папір колотек, А3, щільністю 160 г/м2.

Друк: цифровий, формат тиражування А4.

Інформаційно-аналітичні матеріали друкуються на стандартному бланку білого кольору, угорі якого по всій ширині розміщується синьо-жовта смуга, що символізує Державний прапор України і посередині смуги розміщено малий Державний Герб України.

Готові матеріали вкладаються у папку білого кольору з паперу щільністю 280 г/м2. Текст на папці синього кольору.

	Замовник:
	Виконавець:

	Державна служба статистики України
	

	Заступник Голови
	Директор

	
	

	_________________ Н.С. Власенко
	________________ 

	м.п.
	м.п.


Додаток 3

до Договору №__

від "___"________2014
ПРОТОКОЛ

узгодження договірної ціни

Ми, що нижче підписалися, представник Замовника – заступник Голови Держстату України Власенко Н.С., та представник Виконавця – ______________________________ __________________________, дійшли згоди про те, що ціна Договору щодо ксерокопіювання інформаційно-аналітичних і службових матеріалів та інші допоміжні послуги становить ______________ грн. (________________________ гривні 00 коп.) у тому числі ПДВ _____________ грн. (_____________________________гривень 00 коп.).

	Замовник:
	Виконавець:

	Державна служба

статистики України
	

	
	

	Заступник Голови
	

	
	

	_________________ Н.С. Власенко
	________________ 

	м.п.
	м.п.
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